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предусмотрен федеральным законом;
6) сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче ПДн;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку ПДн по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или другими федеральными законами.
5. Сведения, указанные в п. 4, должны предоставляться субъекту ПДн или его представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта ПДн или его представителя. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта ПДн или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта ПДн в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн оператором, подпись субъекта ПДн или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Запросы регистрируются в соответствующих журналах:
· ЖУРНАЛ учета обращений субъектов персональных данных (приложение № 1 к настоящей инструкции);
· ЖУРНАЛ учета запросов уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн (приложение № 2 к настоящей инструкции).
6. Сведения, указанные в п. 4, должны быть предоставлены субъекту ПДн оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться ПДн, относящиеся к другим субъектам ПДн, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких ПДн.
7.  Субъект ПДн вправе требовать от оператора уточнения его ПДн их блокирования или уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
8.  Право субъекта ПДн на доступ к его ПДн может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона №152-ФЗ. 
9. Запросы, поступающие в Организацию, должны обрабатываться в соответствии с требованиями Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и локальными актами Организации в части обработки ПДн и организации делопроизводства. 
10. Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления. На запросе указывается входящий номер и дата регистрации.
11.  Рассмотрение запросов и подготовка ответов осуществляется по поручению руководителя Организации или его заместителя. 
12. Организация приема и обработки обращений и запросов субъектов ПДн или их представителей и (или) осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов возлагается на лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Организации (п. 3, часть 4, статья 22.1 Федерального закона №152-ФЗ).
13. Рассмотрение запросов и подготовку ответов могут осуществлять сотрудники Организации, обрабатывающие ПДн, в соответствии с их должностным регламентом (инструкцией).
14. Ответы на запросы печатаются на фирменном бланке Организации, согласовываются с ответственным за организацию обработки конфиденциальной информации, в том числе ПДн, подписываются руководителем или его заместителем и регистрируются. 

Заведующий МБДОУ д/с «Светлячок» г. Чаплыгина    Л.В.Некрасова
Лицо, ответственное за организацию 
обработки персональных данных	
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IIPABHJIA
PACCMOTpEHNSI 3a1POCOB CY0HEKTOB MepCOHATLHLIX JAHHBI
npeacTaBuTes e

1. Hacrosmmue IlpaBuia ONpENENSIOTCS  TOPSAOK  ydueTa (peructpanun),
DPACcCMOTpEHHs 3aIpOCOB CYOBEKTOB NEPCOHANBHBIX NAHHBIX (namee — I1JIn) win ux
npencrasuteneit B MBJIOY /¢ «CBETIHOKY T YarpIrnHa.

2. Hacrosimme Ipasria pa3paboTaHsl B COOTBETCTBAM C DeepallbHbIM 3aKOHOM 0T
27 mong 2006 roga Ne 152-03 «O mepcoHaNBHAIX JAHHBIX» (danee - e epaabHBIT
saxon Nel52-03), denepanbHBIM 3aKOHOM OT 2 Mas 2006 r. Ne 59-03 «O mopske
paccMOTpeHust  O0palleHHH  TPA/IaH Poccuiickoit  Penepaum», MTOCTAHOBICHUEM
IIpasurenberBa Poccutickoii Penepamn OT 15 centsiops 2008 roma Ne 687 «O6
yrBepikaern ITonoxkenus 00 0COOGEHHOCTAX 00pabOTKM NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX,
ocymiecTBiseMoil 63 WCTIOJIB30BAHMS CPEACTB  ABTOMATH3ALULMY, [OCTaHOBJICHUEM
IIpasurenbera Poccuiickoit ®exepanuu 0T 21 mapra 2012 roma Ne 211 «O6
VTBEpIIEHHH — TCPedHs  Mep, HANPaBJICHHBIX — HA obecrieueHre  BBIMOIHCHHS
06s13aHHOCTEl, TIPe/lyCMOTPEHHBIX DeepaTbHEIM 3aKOHOM «O mepCoHATBHBIX TAHHBIXY,
J1 IPUHSITEIMU B COOTBETCTBUM C HUM HOPMATHBHBIMI HPABBIMH aKTaMH, oriepaTopamu,
SABISIOLMMHCS TOCYIapCTBCHHBIMH WM  MyHUIUIATBHEIMU  OPTaHaMmy, MPUKasoM
®CTAK Poceun ot 11 despans 2013 1. Ne 17 «O6 yrBepiacHIH TpeGoBaHuii 0 3aruTe
pHbOPMAMK, HE COCTABILIONIEH  TOCYAAapCTBEHHYIO TaiiHy, —coJAepiKauencs B
FOCYAPCTBEHHBIX MH(OPMAIMOHHBIX CHCTEMAX, MPUKAa3OM ®OCB Poceun o1 10 miosst
2014 r. N 378 «OG yreepxaenun CocTaBa W COICPIKAHHS OPraHM3AUMOHMHBIX 1
TEXHUUECKINX MEp IO OOECIeUeHHIO 0e30TaCHOCTH IIEPCOHATBHBIX JAHHBIX MPH HX
0Gpaborke B MHPOPMALOHHBIX CHCTEMAX NEPCOHAIBHBIX JAMHBIX C HCIIOIB30BAHUEM
CpEJICTB KPUNTOTPa(UUIECKOli 3aIuThl nHGOPMALHY, HEOOXOUMBIX JUISl BBITOIHCHUS
yCTaHOBIEHHBIX  [[paBUTENBCTBOM Poccuiickoit ®ejepanuu TpeboBaHuii K 3aluTe
TIePCOHABHBIX JAHHBIX JUTs KaKJ10TO U3 yPOBHEH 3AIMIICHHOCTID.

3. OCHOBHbIC TOHSTHA W TEPMHHBI, HCTONB3yeMble B Hactosumx Ilpasuiax,
MPUMEHSIOTCS. B 3HAUCHHSIX, ONPEIEICHHBIX cratpeii 3 ®enepanpHoro sakona Ne 152-
O3.

4. Cyopext IIJIH MMeET NpaBo Ha IOJy4CHUS nrdopmaru, 8 MBIIOY /e «CeeTiador»
r. Yaruisiruga (panee — Opranusanist win OmepaTtop) Kacarowelics 06paboTKu ero I1dn
(aactp 7 craThu 14 dejiepabHOro 3aKOHA Nel52-®3), B TOM YHCIIE COEPIKALLICH:

1) moxreepskzenue paxra oGpadorku Il oneparopom;

2) NpaBOBbIE OCHOBAHMUS 1 LCIIH obpaGorku IT]TH;

3) LM 1 IpHUMeHseMbIe OTepaTopOM CIIOCOOBI o6padorku ITIn; -

4) HaMMEHOBAHHE M MECTO HAXOJKHCHHs ONEPATOPa, CBEACHHMA O JIMLAX (3a
HCKJIIOUeHHeM PabOTHUKOB ONEpaTopa), KOTOPBIE MMEIOT AOCTYIl K TIJ{# wiii KOTOPBIM
MOT'YT GBITh PACKPBITEI I1JIH HA OCHOBaHMM JOrOBOPA C ONEPAaTOpOM Wl Ha OCHOBAHUHM
(bemepaabHOro 3aKOHa;

5) obpaGatpiBaembie I1/IH, OTHOCSIIHECS K COOTBETCTBYIOIIEMY cyonexty IT/TH,
HCTOUHWMK WX TOJNYdeHHs, €CAH UHOI TOPSNOK NPEICTaBIeHNs TakuX MaHHBIX HE





